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CAMARA MUNICIPAL DE ACAUA - PI e
CNP}: 01.818.605/0001-57 AL
GABINETE DA PRESIDENCIA "ACAUA
AR O TR

AUXILIAR ADMINISTRATIVO;
8) Auxiliar ¢/ou executar as atividades © tarefas em servicos administratives,
realizando trabalho de A reprografia, d ia de

Resolugéio N° 02, de 07 de Julho de 2014

s Dispbe: sobre alteracio na estrutura
administrativa da Camara Municipal de
Acaud,

A Camara My

icipal de Acaudl ap 1e - a inte Resol

Art. 1* Ficam criados os seguintes cargos de provimento no Quadro Geral
de Servidores da Camara Municipal de Acaui:

1= 01 {um) cargo de Auxiliar Administrativo;
Il - O1{umj cargo de Auxiliar de Servicos Gerais;

Art. 2° Ficam criados os seguintes cargos de comissiio ¢ fungio gratificada
1o Quadro Geral de Servidores da Camara Municipal de Acaua:

[ - Tesoureiro;
I ~ Aasessor Juridico;
I - Controlador Interno - Fungio Gratificada;

Parégrafo Unico. Para o atendimento dos servicos de responsabilidade do
Sistema de Controle Interno, serd criada a funclio gratificada de Controlador
Interno, que devera, obrigatoriamente, ser ocupado por servidor efetivo, 0 qual
receberd o equivalente a 30% (trinta por cento) sobre scus vencimentos para
exercicio dessa funchio.

Ast. 4* Fazem parte integrante da presente Lei os seguintes anexos;

1 ~ Anexo I: qmdmmddeeamo,vencimznma,mmhoﬁrh,fmmade
provimento, quantidade de vagas, gratificacdes ¢ ta e isitos do cargo;

Ast.!‘.?icanegulaﬂndauchuedevendmenmdotcnrgosadm
deacritos, conforme anexo I.

Art. 6°. As despesas com a execugdo da presente Lei correrdo por conta de
verbas préprias ignadas no

Art. 7°. Esta Lei entraré em vigor na data de sua publicagho, revogando
disposicSes em contrario.

Acaud - P1, 07 de julho de 2014.
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documentos, ieginro: diversas, 'n;quivamcmo. ervicos gerais de daulogaﬁa ¢ digitagao
em computadores, bem como outras atividades correl de apoio, visando coiabx na
execuciio dos servicos designados;

b} Digitar efou datilografar documentos, cartas e formularios, para atender as
necessidades administrativas;

¢} Cuntrolar o material de expediente, observando a 3 idade, tipo ¢ ho ¢
is especificagd i em isig ¢ outros formularios;

d) Executar servicos auxiliares internos e externos, de acordo com as necessidades do
setor;

€] Arqui d dispondo-os e¢m ordem alfenumérica pare facilitar
consultas;
f) Bfetuar lancamento em livros @iscais, registrando de &

comercinis, para permitir controle da documentagio e consulta; "

8 Operar equipamentos diversos como fac-simile, computador, impressors,
copiadora, guilhotina e outros;

hj Zelar pela manutengio e conservagio dos materinis ¢ equipamentos;
i) Protocolar e receber documentos;

j} Executar outras atribuicbes compativeis com & natureza do cargo mediante
determinacio superior.

k) Participar, conforine a politica interna da Instituicdo, de projetos, cursos,
, ios ¢ pr de ensino, pesquisa ¢ &
1} Participar de progr de trei do convocado.

m) E: tarefas perti
programas de informatica.

n} Executar outras tarefas
fungao.

& drea de atuagdo, utilizando-se de equipamentos ¢

com as exigéncias para o exercicio da

P

Nivel de Escolaridade Exigida: Ensino médio;
Carga Hordria: 40 {qu ) horas i

Executar servicos de recepeiio, portaria, oficce-boy, limpeza, jardinagem,
costura, lavanderia, copa, cantina, vigilincia ¢ limpeza publica, objetivando conservagio
das atividades de apoio acs demais setores da Prefeitura M unicipal.

b Executar servigos de limpeza ¢ manutengio de escritérios, patios, cantinas e
corredores, varrendo, lavando e encerando;

[+] Preparar café nas cantinas,

dj Auxiliar em pequenos consertos e mudanga de méveis;

¢) Remover o po dos méveis, paredes, tetos. portas, janelas ¢ equipamentos,
espanando-os ¢ limp s com flanelas ¢ s apropriad

i Arrumar banheiros, limpando-os com égua ¢ sabdo, detergentes ¢
desinfe . estabel d de papel itario e sab

] Coletar lixos dos depésitos, recothendo-o em latdes, para deposita-los na
lixeira;

hj Carregar ¢ descarregar veiculos;

i) Zelar pela limpeza de cemitérios parques ¢ jardins, aparando gramas,
irrigando ¢ plantando plantas e flores;

bl Operar maquina copiadora, conferir autorizagdo aci do os
necessarios, visando atender as necessidades dos servigos:

ki Entregar documentos e pequenas encomendas em diversos setores da
Prefeitura ou externamente;

] Efetuar ¢ ¢ ou recebi junto aos Bancos, bem como a
entrega de documentos ou buscas de infor des em idades publi ¢ privadas
sempre gue solicitado;

my Prestar informagoes simples, orientando ¢ encaminhando pessoa ac local
desejado;

n} Limpar ¢ arrumar refeitorios, dispensa e mesas de refeigoes, dispondo
lougas, talheres e utensilioa de copa e cozinha;

] Lavar e secar peca de vestudrio, cama e mesa, manualmente ou por meio de
maquinas proprias para preservacao da higiene;

pl Passar as pecas lavadas, utilizando o ferro aquecido na temperatura
adequada para dar-lhe a aparéncia desejada;

ql Confeccionar ¢ consertar pegas de vestudrio, costurande manualmente ou
com a utilizagdo de maquina propria conforme modelos padronizados;

1} Realizar ronda diurna e noturna nas dependéncias do edificio ¢ Arcas
adjacentes, verificando o fechamento de portas ¢ janclas ¢ outras vias de acesso;

s} Pigcalizar a da ¢ saida de p identificando-as ¢ encaminhando-as
&0 local desejado;

4 Vigiar veiculos ¢ maquinas nas garagens, patios ¢ oficinas observando o
movimento de pessons ¢ bens, para evitar roubos ¢ & e do patriméni

u} Informar a chefia imediata as irregularidades observadas através de relato
verbal ou escrito;

v} Zelar pelo cumprimento das normas internas do Municipio;

2} Executar outras atribuicd P is com a do cargo,
determinagdo superior;

-

Nivel de Escolaridade Exigida: Ensino fund: 18§
Carga Hordria: 40 (quarenta) horas semanais.

(Continua na préxima pdgina)
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3% ESTADO DO PIAUf
CAMARA MUNICIPAL DE PAJEU DO PIAUS
GNP 04230 5630001.97
CIDADE PAJEU DO PIAUI

CAMARA MUNICIPAL DE ACAUA - PI M
CNPJ: 01.818.605/0001-57 e o
GABINETE DA PRESIDENCIA ACAU,
N [ CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO | QUANTIDADE mung:‘mclo
(R$)
o1 T Ausiliar Administrativo [ RET24,00
63 T Auxitiar de Servicos Geraie o1 RS 734,00
IFY pOS MISSIONADOS E FUNCOES GRATIFIC

CONTRATO DE TRABALHO
Contrato de Locacko de Servigos por
tempo determinado.

Pelo p i i de Contrato de Locagko de Servigos. por prezn
determinado, que entre si celebmm de um lado s CAMARA MUNICIPAL DE PAJE(,‘ Do PIALI com
scde na Av. Abel Cronemberger, S/N - Centro, neste joipio, neste ato Press da
Cémara Municipai, Sr. LUIZ DA ROCHA SOARES FILHQ, doravante denominado CONTRATA\ L
# Sra. MARIA DA CONCEICAO SILVA , brasileira, casada, portadors do CPF n® 600.304.093.50.8
N [.734.044 a seguir denominado CONTRATADA, ajustam entre si as seguintes clausulas contra 5

CLAUSULA PRIMEIRA - Do objeto do contrato

O CONTRATADO. na quslidade de autdnomo, s obriga a prestar com zelo ¢ eficiéneia, observadas os
prineipios de conduta ética exigida pela Adm:mstnm Pablica, os scus servigos profissionais de AUX-
LIAR DE SERVICOS GERAIS (zelador), cobrindo i de maternidade da servidora Lucians Vieira

TESOUREIRO:

Tesouraria ¢ o orgéio resp 1 pela reali ¢ controle de pagi ¢ a
guarda de d a ser inhados & ¥ mdade para prestagéo de contas,
serd exercida pelo Tesoureiro.

A Assessoria Jurnidica da Camara Municipal ¢ cargo privativo de bacharel em
diveito inscrito regularmente na Ordem dos advogados do Brasil, o terd comoe fungdo
assistir juridicamente a Camara Municipal de Acauf, executando acdes proprias e
increntes ao cargo, definidas no Estatuto da OAB, bem corno na representagdo juridica do
Orgho na csfera administrativa e judicial.

CONTROLADOR INTERNO:

Amorim, a0 CONTRATANTE, no PREDIO DA CAMARA MUNICPAL DE PAJEU DO PIAL rnnici-
pio de Pajed do Piaui (PI), 1 o8 servigos referidos na Cléusula S d.

CLAYSULA SEGUNDA ~ Das atribuicdes
£ dever da contratada zelar pelas dependé

do-0s limpos ¢ conservado .

dos drghos

Cabe a0 CONTRATANTE dar as condig3es de trabatho a0 CONTRATADO, fomecendo as cordigies
necassarias a execuglio dos servigos.

CLAUSULA TERCEIRA - Do prazo do contrato

Opmwonmadowgomipclopruodcm (tx&) mieses, a contar da data de sus assinature.
ser do por igual periodo com inicio 01/04/2014 ¢ termino 30/ 06/2014.

[e] aervxdor teaponukvel pelo Sm(emn de Oomm]c Interno da CAmara Municipal de
Castre p l para o d penho de suas atribuicdes de
controle em tosdos o8 brglos e enudades desta Cm dc Len:. em nivel de assessoramento,
com objetive de executar as ativid de ole, gado nar do de auditorias,
com a finalidade de:

1 ~ verificar a rcgulandade da prog ¢ ine ira, avaliando o
cumpri das metas p nas leis or arias. no mil uma vez Ror ano;

11 - comprovar & legalidade ¢ avaliar os itad q a cficacia, eficiéncia
economicidade ¢ efetividade da gestao org fria, ira ¢ patri ial

fll ~ apiar o cantrole externo no exercicio de sua missdo institucional;

13t

IV ~ examinar a escrituracdo ead a ela corresy
V - examinay as fases dé 4o da d incl verifi do a regularidade
das licitagdes ¢ contratos, sob os aspectos da Iegalldade legmmtcladc, economicidade ¢

razoabilidade:

VI = exercer o controle sobre os créditos adicionais bem como s conta ‘resios a
pagar' ¢ ‘despesas de exercicios anteriores”

Vi - acompanhur a conmbmzacao dns recursos provenientes de celebragdo de
na forma do inciso V deste artigo,

cot ¢ corresp

3

VI ~ supervisionar as medid dotadas pelo Legi
total com pessoal ao respectivo limite;

para o retorno da despesa

IX - realizar o controle dos limiles ¢ das ~ para a i A0 de ‘restos a

pagar’ processados ou néo;

X = realizar o controle da destinacdo de recursos obtidos com a alicnacéo de atives,
de acordo com as restri¢des impostas pela Lei;

Xi - controlar o alcance do cumprimento das metas fiscais dos resultados primario
& nominal:
Xi - panhar o cumpri dos indi fixados para o c a saude,
belecidos pelas E das C ituci is n%.s 1411998e29/2000 respectivamente;
Camara Municipal de Acaus ESTADO DO PIAUL

xm - acompanhar, para fins de posterior registro no Tribunal de Contas, os atos de
i de p a titulo, excctuadas as. nomeaz;ocs para cargo de
provi em iss&o ¢ d bes para fungdo gr:

XIV - verificar 03 atos de aposentadoria para posterior registro no Tribunal de
Contas;

XV - realizar outras atividades de 4o ¢ aperfei do si de
controle interno, inclusive quando da edigho de lcns, rcgulamcntoa © orientagoes.

SCLAUSULA QUARTA - Da retribuiclio
O CONTRATANTE pagarg a0 CONTRATADO, em contray do servico o valor menssl corras~

pondente um vaior de um saldrio minimo por més, para uma jomnada de trabatho de 40 (quarents) horas
semarais.

CLAUSULA QUINTA - Do ressarcimento

O CONTRATANTE se reserva o direito de descontar do CONTRATADO o valor dos danos por cie cat-
sados, em razdo de dolo, negligencia imprud@ncia ou impericia.

CLAUSULA SEXTA ~ Dz quitacio com encargos tributirios ¢ providencirio

O CONTRATADO se obriga a retengfio ¢ recolhimento mensal da contribuigho referente & previ-
dénciz social ¢ encargos tributérios.

CLAUSULA SETIMA ~ Du rescisio ¢ das muhas

Alem das causas previstas em lei, determinara a rescisio do presente contrato o descumprimento
pelo CONTRATADO de qualquer das suas clausulas ou condigdes, bem como quando se verificar
incapecidade do CONTRATADO, podecd o CONTRATANTE, 8 qualquer tempo, rescindir o
presente contrato em funcdio de conveniéncia administrativa.

CLAUSULA QITAYA - Da egtncia ega

Fica ajustado enira 0 CONTRATANTE ¢ o CONTRATADO, que o prescate instrumento serd
regido pelas normas do Direito Civil, nos termos dos artigos 1,216 e 1.236 do cédigo eivil, nfio
gerando qualquer vinculo de natureza trabalhista entre as partes contratantes.

CLAUSULA NONA - Do Foro

Fica eleito 0 Foro da Comarca de Canto do Buriti, Estado do Piaui, para dirimir duvidas ou controvérsiss
selacionadas com o presente Contrato Civil de Locaglo de Servigos.

A

Eporh assim firmo o p i em (2(duas) vias de igual 1eor ¢ forma na
presergu de 02(duas) testemunhas que também o assinam, depois de lido e achado conforme,

Lz da Rocha Soares Fitho

"W TCARGOS COMISSIONADOS E | QUANTIDADE | SIMBOLO | REMUNERAGAO Presidente da Camara Municipal de Pajedi - PI
FUNGAO GRATIFICADA RS) 1
; CONTRATADO: ng EZ‘&G:ZM P iE‘LU
o " Fesoureiro 01 cC RS 724 MARIA DA CONCEICAQ SILVA
o3 Assessor Juridico o1 ©CTRS 1.400,00 Awslliar de Servige Gerais
103 Controlador Interno 01 FG 30% da
| remunera¢io do o
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